
Bewerbungsfrist: 22.08.2025

Koordinator*in für verbandlichen Strategieprozess (m

Die Caritas-Konferenzen im Erzbistum Paderborn e.V. (CKD) sind ein Verband von 
Ehrenamtlichen, die sich in Gemeinden, Projekten und Einrichtungen sozial-caritativ einsetzen. 
Über 15.000 Ehrenamtliche engagieren sich in unserem Netzwerk und vertreten ihre Interessen 
über die verbandlichen Strukturen.
Auf der Diözesanebene wird diese Arbeit von einer hauptamtlichen Geschäftsstelle koordiniert: 
Begleitung, Unterstützung und Qualifizierung der ehrenamtlichen Leitungsverantwortlichen, 
Entwicklung von zukunftsfähigen Konzepten und Strukturen sowie die Förderung der 
Selbstvertretung sind wesentliche Aufgaben.

Gestalten, koordinieren, verändern.
Unser Verband steht vor wichtigen Weichenstellungen: Mit einem breit angelegten 
Strategieprozess möchten wir unseren ehrenamtlich getragenen Verband zukunftsfähig 
aufstellen und suchen hierfür Unterstützung.

Wir suchen für unseren Strategieprozess zum nächstmöglichen Zeitpunkt

eine*n Koordinator*in für unseren verbandlichen Strategieprozess (m/w/d) in Teilzeit 
(50%). 

Die Stelle ist zunächst für die Dauer von zwei Jahren befristet mit Verlängerungsoption.

Ihre Aufgaben

 Vor- und Nachbereitung der Sitzungen und Begleitung der thematischen Arbeitsgruppen 
- inhaltlich und organisatorisch

 Kontinuierliche Kommunikation mit internen und externen Beteiligten

 Recherche, Aufarbeitung und Einholung fachlicher Expertise

 Formulierungshilfe, Erstellung von Präsentationen und Entscheidungsvorlagen

 Einarbeitung in relevante Fachthemen, Fachtage und Schulungen für Ehrenamtliche

Wir erwarten

 Sie haben ein abgeschlossenes Studium der Sozialen Arbeit (Diplom FH oder Bachelor) 
oder vergleichbarer Studiengang.

 Sie bringen Erfahrungen in der Arbeit mit Ehrenamtlichen oder/ und aus der 
Verbandsarbeit mit.
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 Sie verfügen über Kompetenzen in der Planung und Steuerung partizipativer Prozesse.

 Sie verfügen über Erfahrung in der Bildungsarbeit und bringen methodische Sicherheit 
sowie Freude an der Arbeit mit Gruppen mit.

 Sie bringen die Bereitschaft mit zur Reisetätigkeit innerhalb des Erzbistums Paderborn 
mit Abend- und Wochenendterminen (Führerschein / PKW).

Wir bieten

 Eine befristete Beschäftigung in Teilzeit (50%) mit 19,5 Wochenstunden.

 Eine Vergütung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes.

 Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit mit großem 
Gestaltungspotential in enger Zusammenarbeit mit Geschäftsführung und Vorstand.

 Förderung persönlicher und fachlicher Weiterbildungen

 Einbindung in ein kleines, motiviertes Team - Uns ist eine gute Zusammenarbeit wichtig 
und wir profitieren von kurzen Entscheidungswegen.

 Eine sinnstiftende Tätigkeit im Austausch mit vielfältig engagierten Ehrenamtlichen

Merkmale

Befristung: befristet
Umfang: Teilzeit
Arbeitsfeld 1: Sozialraum
Arbeitsfeld 2: Kommunikation und Marketing, Personal und Organisation
Funktion: Projektmanagement, Referent/in
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Sollten Sie Fragen haben, rufen Sie gerne an: Rebekka Schade, Tel.: 05251 209-281.
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung, die Sie uns bitte als eine pdf-Datei
bis zum 22. August 2025 senden an:
rebekka.schade@caritas-paderborn.de
Sie erhalten umgehend eine Eingangsbestätigung.
Postanschrift:
Caritas-Konferenzen im Erzbistum Paderborn e.V.
Uhlenstr. 7, 33098 Paderborn

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritaskonferenzen im Erzbistum Paderborn e. V.
Diözesanverband 
Uhlenstraße 7
33098 Paderborn

mailto:rebekka.schade@caritas-paderborn.de?subject=Bewerbung
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Dienstort:

 

Ansprechpartner(in):

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


