
Bewerbungsfrist: 31.12.2025

Kaufmännische Fachkraft in der Buchhaltung (m/w/d)

Der Caritas-Kreisverband Tirschenreuth-Wunsiedel e.V. sucht ab 01.01.2026 eine 
Kaufmännische Fachkraft in der Buchhaltung in Teilzeit (bis 20 Wochenstunden, mit der 
Option auf eine Erhöhung des Stundenumfangs zu einem späteren Zeitpunkt). Wir bieten eine 
unbefristete Anstellung.

Mehr Informationen zu unserer Arbeit finden Sie unter www.caritas-tirschenreuth.de

Das sind Ihre Tätigkeiten

 Bearbeiten der gesamten Finanzbuchhaltung der Geschäftsstelle und deren 
Einrichtungen mit Anlagen-, Kreditoren-, Debitoren- und Sachkontenbuchhaltung

 Kontoführung mit Überwachung des Zahlungsverkehrs und der Rechnungsstellung bzw. 
Durchführung von Bankbuchungen

 Kontrolle und Verfolgung der offenen Posten bzw. Zuschüsse

 Vorbereitung der Jahresabschlussprüfung

 Beantragung und Abrechnungen von staatlichen Zuschüssen

 Pflege der Stammdaten

 Zahlungsverkehr

 Mitarbeit bei der Erstellung von Verwendungsnachweisen

 Prüfung, Kontierung und digitale Erfassung von Belegen

 

Wir wünschen uns

 abgeschlossene Berufsausbildung zur Kauffrau/mann für Büromanagement, 
Bürokauffrau/mann, Buchhalter/in, Steuerfachgehilfin/e oder vergleichbare Qualifikation

 Kenntnisse im Bereich Buchhaltung zwingend notwendig

 Erfahrung im Umgang mit DATEV wäre wünschenswert

 sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Excel)

 selbstständige und strukturierte Arbeitsweise

 Sorgfalt und Zuverlässigkeit
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 Identifikation mit dem Glauben der katholischen Kirche sowie den Aufgaben und Zielen 
der Caritas

Darauf können Sie sich freuen

 eine unbefristete Teilzeitanstellung (bis 20 Wochenstunden, mit der Option auf eine 
Erhöhung des Stundenumfangs zu einem späteren Zeitpunkt)

 einen sicheren Arbeitsplatz

 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeit

 Vergütung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR)

 zusätzlich arbeitgeberfinanzierte Altersversorgung

 Jahressonderzahlungen, Leistungsentgelt, Zuschuss zu den vermögenswirksamen 
Leistungen

 JOBrad

 Vergünstigungen auf verschiedenen Einkaufsplattformen

 eine vielseitige und herausfordernde Tätigkeit in einer engagierten Dienstgemeinschaft 
bei einem Arbeitgeber mit Zielen, für die sich Einsatz und Engagement lohnen 

 

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Teilzeit
Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
 

Weitere Angaben

Sie möchten uns kennenlernen? Wir freuen uns. 
Noch Fragen? Dann wenden Sie sich bitte an Maria Frank. 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen richten Sie - gerne auch per Mail - bitte an:

Caritasverband für den Landkreis Tirschenreuth e.V

Frau Maria Frank

Kirchplatz 6 

95643 Tirschenreuth 
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bewerbung@caritas-tirschenreuth.de 

 

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband für die Landkreise Tirschenreuth / Wunsiedel e.V.

Kirchplatz 6
95643 Tirschenreuth

Dienstort: Caritasverband für den Landkreis Tirschenreuth e.V.
Geschäftsstelle
Kirchplatz 6
95643 Tirschenreuth

Ansprechpartner(in): Frank, Maria
bewerbung@caritas-tirschenreuth.de
+49 (9631) 79892-13

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 

mailto:bewerbung@caritas-tirschenreuth.de

