
Bewerbungsfrist: 30.06.2025

Studentische Aushilfe (w/m/d) in der Verwaltung

Die Caritas Konstanz macht sich für Menschen stark. Als größter Wohlfahrtsverband der 
Region beraten, begleiten, pflegen und betreuen wir über 3.000 Kinder und Familien, 
Menschen mit Beeinträchtigungen, Behinderungen oder in sozialen Notlagen sowie 
pflegebedürftige Senioren. Dieser Verantwortung werden wir nur mit engagierten Fachkräften 
gerecht. Genau darum brauchen wir Sie. 

Für unsere Sozialstation St. Konrad in Konstanz suchen wir ab sofort mit einem 
Stellenumfang von bis zu 8 Stunden pro Woche eine Studentische Aushilfe (w/m/d) in der 
Verwaltung

Ihre Aufgaben

 Allgemeine Administrative Aufgaben 

 Unterstützung bei Verwaltungsprozessen

Wir erwarten

 Grundkenntnisse in MS Office (Word, Excel, Outlook) 

 Sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise

 Organisationstalent

Wir bieten

 16,25 € pro Stunde

 Einen vielseitigen, abwechslungsreichen Arbeitsplatz

 Flexible Arbeitszeiten nach individueller Absprache

 Gezielte Einarbeitung und fortlaufende Betreuung durch unser Team 

 Selbstverantwortliches Arbeiten

Merkmale

Befristung: befristet
Umfang: Teilzeit
Arbeitsfeld 1: Alte Menschen, Pflege



2

Funktion: Nicht-Fachkraft
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Menschen mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt behandelt. Die 
Zugehörigkeit zur katholischen Konfession ist keine Voraussetzung für Ihre Bewerbung. 

Sie möchten Ihr Expert:innenwissen mit sozialem Engagement verbinden? Dann freuen wir uns 
auf Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen über das "Online 
Bewerben"-Formular.

Öffnen Sie einfach das Stellenangebot, klicken Sie auf den "Online Bewerben" Button auf der 
rechten Seite und übertragen Sie Ihre Dokumente datensicher direkt an die zuständigen 
Ansprechpartner.

https://www.caritas-konstanz.de/arbeitsplatzcaritas/jobangebote/

Die Caritas Konstanz bietet auch Stellen für Auszubildende, ein Freiwilliges Soziales Jahr oder 
den Bundesfreiwilligendienst an. 

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritas-Altenhilfe für die Region Konstanz gemeinnützige GmbH

Uhlandstr. 15
78464 Konstanz

Dienstort:

 

Ansprechpartner(in): Gayk, Iris
recruiting@caritas-kn.de
+49 (7531) 1200-509

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 

https://www.jobs-caritas-konstanz.de/jobs/jobs.aspx

