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Bewerbungsfrist: 16.04.2026
Mitarbeiterin (m/w/d) fiir Inmobilienverwaltung

Die Caritas Region Ludwigsburg-Waiblingen-Enz sucht zum nachstmdéglichen Zeitpunkt
Mitarbeiter*in (m/w/d) flr Immobilienverwaltung / Allgemeine Verwaltung. Die Stelle ist
unbefristet und mit einem Teilzeitumfang von 50 % zu besetzen.

Das sind lhre Tatigkeiten

Was machen Sie bei uns?
- Unterstiitzung bei der Betreuung und Verwaltung unserer Immobilien innerhalb der Region.
- Mitarbeit in der allgemeinen Verwaltung, z. B. Postbearbeitung, Terminorganisation.

- Uberwachung von Wartung- und Priiffristen sowie Unterstiitzung bei sicherheitsrelevanten
Begehungen.

- Koordination externer Dienstleister (z. B. Handwerk, Reinigung, Hausmeisterdienste).

- Enge Zusammenarbeit mit internen Fachbereichen und Einrichtungen.

Wir wiinschen uns

Was bringen Sie mit?

- Immobilienaffinitat und Interesse an technischen sowie organisatorischen Ablaufen im
Gebaudemanagement.

- Idealerweise erste Erfahrung in der Immobilien- oder Gebaudeverwaltung; Quereinsteiger mit
hoher Lernbereitschaft sind ebenfalls willkommen.

- Organisationsgeschick, selbststandige Arbeitsweise und Kommunikationsstarke.

- Gute Kenntnisse in MS Office und sicherer Umgang mit E-Mail und digitalen Tools.

Darauf konnen Sie sich freuen

Gut zu wissen...

- Seit vielen Jahren gestalten wir den Prozess "Caritas in Vielfalt". Unsere Haltung ist eindeutig:
Mitarbeiter*innen gehdren in ihren unterschiedlichen sexuellen, geschlechtlichen und religiésen
Identitaten ganz selbstverstandlich zur Dienstgemeinschaft.



- Ein wertschatzendes Arbeitsumfeld in flachen Hierarchien.
- Flexible Arbeitszeiten.
- Vergutung nach AVR.

- Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei entsprechender Qualifikation
und personliche Eignung vorrangig berucksichtigt.

Merkmale

Befristung: unbefristet

Umfang: Teilzeit

Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Ja

Weitere Angaben

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband der Di6zese Rottenburg-Stuttgart e. V.
Strombergstralle 11
70188 Stuttgart

Dienstort: Caritas Ludwigsburg-Waiblingen-Enz
Zentrum Ludwigsburg - Zentrumsverwaltung
Alleenstralle 8/1
71638 Ludwigsburg

Ansprechpartner(in): Savvidis, Konstantinos

savvidis.k@caritas-dicvrs.de
+49 (0) 7141 9750527

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieBlich die technische Verantwortung fir die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!






