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Bewerbungsfrist:
Verwaltungsfachkraft (m/w/d) in der Caritas Sozialstation

Du mdchtest in einem engagierten Team arbeiten und wirklich etwas bewirken? Dann bist du
bei der Caritas Sozialstation genau richtig! Gemeinsam mit tber 50 Kolleginnen und Kollegen
betreuen und pflegen wir rund 300 Menschen - mit Herz, Kompetenz und einem familiaren
Miteinander. Werde Teil unseres Teams am Standort Wetzlar/ Nauborn- wir freuen uns auf
dich!

Erganze unser caritastisches Team als

Verwaltungsfachkraft (m/w/d) Caritas Sozialstation

(Teilzeit 50%, Einstieg ab sofort).

Das sind lhre Tatigkeiten

e Patienten- und Klientenverwaltung

e Terminplanung

e Abrechnung und Finanzverwaltung

e Verordnungsmanagement hausliche Krankenpflege
e Korrespondenz und Kommunikation

e Organisation von Material und Buroablaufen

Wir wiinschen uns

o fundierte Kenntnisse und Erfahrungen im Verwaltungswesen

Bereitschaft, Verantwortung zu Gbernehmen

Organisationskompetenz, flexibles und selbststandiges Handeln

gute Microsoft-Office Kenntnisse

Freude am Umgang mit unterschiedlichen Menschen, interkulturelles Verstandnis,
Toleranz und Einflhlungsvermogen



Darauf konnen Sie sich freuen

o tarifliche Verglitung mit regelmaRigen Gehaltssteigerungen, Jahressonderzahlung und
vermdgenswirksamen Leistungen

e eine zusatzliche betriebliche Altersvorsorge

e 30 Tage Erholungsurlaub sowie vielfaltige Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Merkmale

Befristung: unbefristet

Umfang: Teilzeit

Arbeitsfeld 1: Alte Menschen, Pflege
Funktion: Fachkraft

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Wir freuen uns auf deine Online-Bewerbung an bewerbung@caritas-wetzlar-lde.de

Fragen beantwortet dir gerne Wolfgang Redant unter Tel.: 06441 90 26 300

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband Wetzlar/Lahn-Dill-Eder e. V.
Charlotte-Bamberg-Str. 4
35578 Wetzlar

Dienstort: Caritasverband Wetzlar/ Lahn-Dill-Eder e.V.

Sozialstation Wetzlar
Wetzlarer Stralle 9
35580 Wetzlar

Ansprechpartner(in): Redant, Wolfgang
bewerbung@caritas-wetzlar-lde.de
(06441) 9026300



Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieBlich die technische Verantwortung fur die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



