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Bewerbungsfrist: 15.07.2026
Buchhalter/in

Zum 01.07.2026 suchen wir fur unsere Verwaltung eine engagierte und zuverlassige
Personlichkeit als

Buchhalter/in (m/w/d).

Das sind lhre Tatigkeiten

o Laufende Buchung aller Geschéaftsvorfalle nach gesetzlichen und internen Vorgaben
einschliellich der Prufung umsatzsteuerrechtlicher Anforderungen

e Buchung von Banken und Kasse

e Eigenstandige Bearbeitung der Finanzbuchhaltung (Debitoren-, Kreditoren- und
Anlagenbuchhaltung)

e Mitwirkung bei Monats- und Jahresabschlissen sowie bei Prufungen

o Erstellung der monatlichen Umsatzsteuervoranmeldungen

o Abwicklung des elektronischen Zahlungsverkehrs

e RegelmalRige Erstellung von Auswertungen und Statistiken

e Uberprifung von Zahlungseingéangen sowie Uberwachung offener Posten
o Mitwirkung bei der Optimierung des Forderungsmanagements

e Durchflhrung von Kontenabstimmungen sowie Klarung von Differenzen und
buchhalterischen Fragestellungen

o Unterstlitzung bei der Weiterentwicklung und Optimierung buchhalterischer Prozesse

e Enge Zusammenarbeit mit Kolleg:innen aus Buchhaltung und Verwaltung

Wir wiinschen uns

e Abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte/r oder eine vergleichbare
Qualifikation mit Schwerpunkt Buchhaltung/Finanzen

e Mehrjahrige Berufserfahrung im Rechnungswesen

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen



o Strukturierte, sorgfaltige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
e Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

e Ausgepragte Zahlenaffinitat sowie analytisches Denkvermdgen

Darauf konnen Sie sich freuen

Merkmale

Befristung: unbefristet

Umfang: Teilzeit

Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen

Funktion: Fachkraft, Sachbearbeitung / Sekretariat

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Kontaktdaten

Dienstgeber: Katholische Akademie fiir Berufe im Gesundheits- und Sozialwesen
in Bayern e.V.
Ostengasse 27
93047 Regensburg

Dienstort:

Ansprechpartner(in): Thanner, Veronika

v.thanner@katholischeakademie-regensburg.de
+49 (941) 569616

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).



Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieRlich die technische Verantwortung fur die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



