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Bewerbungsfrist: 31.12.2026
Verwaltungskraft Caritas Sozialstation Bayreuth (m/w/d)

Wir suchen eine Verwaltungskraft flir unsere Caritas Sozialstation Bayreuth.

Sie bringen eine abgeschlossen kaufmannische Ausbildung idealerweise als Kaufmann/-frau im
Gesundheitswesen oder einen vergleichbaren Abschluss mit entsprechender Berufserfahrung
mit.

Sie fuhlen sich im Umgang mit gangigen Office Programmen absolut sicher und bringe
wulnschenswerterweise Erfahrungen in der Buchhaltung und Grundwissen im caritativen
Umfeld mit.

Sie sind verantwortungsbewusst, selbststandig, zuverlassig und treten wertschatzend auf.
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

Kommen Sie in das Team der Caritas und unterstiitzen Sie tagtaglich sinnstiftend in der
Verwaltung bei der Versorgung von pflegebedirftigen Menschen.

#caritas entfacht

Das sind lhre Tatigkeiten

Wir wiinschen uns

Darauf konnen Sie sich freuen

Attraktive Vergutung<p>tarifliche Vergitung nach AVR des Deutschen Caritasverbandes,
Vermogenswirksame Leistungen, Zeitwertkonto</p>

Finanzielle
Vorteile<p>Jahressonderzahlung,</p><p>Leistungsentgelt</p><p>arbeitgeberfinanzierte
Altersvorsorge, Beihilfeversicherung</p>

Flexible Arbeitszeiten<p>flexible Arbeitszeiten im Gleitzeitmodell</p>

Personliche

Weiterentwicklung<p>persdnliche und fachliche Weiterentwicklung durch Fortbildungen</p>
Gesundheitliche

Vorteile<p>Zusatzliche Krankenversicherung (Beihilfe), 30 Urlaubstage (bei einer 5-Tage-
Woche)</p>



Vertrauensvolles
Miteinander<p>Respektvoller Umgang auf der Grundlage der Ziele und Werte der
Caritas</p><p>Umfassende Einarbeitung</p>

Merkmale

Befristung: befristet

Umfang: Teilzeit

Arbeitsfeld 1: Alte Menschen, Pflege
Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Sachbearbeitung / Sekretariat

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben
Kontaktdaten
Dienstgeber: Caritasverband fir die Stadt und den Landkreis Bayreuth
Burgerreuther Stralle 9
95444 Bayreuth
Dienstort: Caritas-Sozialstation
Odenwaldstralie 6
95448 Bayreuth
Ansprechpartner(in):

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieBlich die technische Verantwortung fir die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



