
Bewerbungsfrist: 30.09.2025

Personalsachbearbeiter *in (M/E/N/S/C/H)

Bei uns ist die Personalsachbearbeitung mehr als nur dröge Büroarbeit, denn bei der Caritas 
Oberhausen steht der Mensch immer im Fokus unserer Arbeit. Wenn du also einn Bürojob mit 
Sinn suchst, bist du bei uns richtig:

Werde Teil unseres Teams und bewirb dich!
Wir suchen für die Personalabteilung ab 01.12.2025 oder später in Teilzeit/Vollzeit, 20 bis 39 
Wochenstunden unbefristet eine*n Personalsachbearbeiter *in (M/E/N/S/C/H) ZDP31

Das sind Ihre Tätigkeiten

 Personalsachbearbeitung von der Einstellung bis zum Austritt

 Du unterstützt die Teamleitung in der Beratung von Führungskräften und Mitarbeitenden

 Monatliche Entgeltabrechnung mit den dazugehörigen Vor- und Nachbereitungen

 Übernahme des Melde- und Bescheinigungswesens

 Erstellen von Dienstverträgen und Statistiken

Wir wünschen uns

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Kenntnisse aus dem 
Personalbereich

 Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung, idealerweise Erfahrung mit den AVR-
Caritas

 Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

 Von Vorteil sind Kenntnisse der Programme KIDICAP und Vivendi PEP

 Sicherer Umgang mit MS-Office

 Teamgeist, freundliches und sicheres Auftreten

 Du teilst unser Leitbild und unsere christlichen Werte

Darauf können Sie sich freuen

Merkmale

https://www.caritas-oberhausen.de/cms/contents/caritas-oberhausen.d/medien/dokumente/verband-orga/leitbild-des-caritas1/leitbild_v3.pdf
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Sonstiges: Barrierefreiheit
Befristung: unbefristet
Umfang: Vollzeit
Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
 

Weitere Angaben

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband Oberhausen e.V.

Lothringer Straße 60
46045 Oberhausen

Dienstort: Caritasverband Oberhausen e.V.
Geschäftsstelle
Lothringer Str. 60
46045 Oberhausen

Ansprechpartner(in):

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


