
Bewerbungsfrist: 30.11.2026

Assistenz der Bereichsleitung (m/w/d) 

Die Stiftung Haus Lindenhof bietet Angebote für ältere Menschen und Menschen mit 
Behinderung im Ostalbkreis sowie in den Kreisen Göppingen und Heidenheim. Unsere Mission: 
ein selbstbestimmtes Leben für die ca. 2400 Menschen, die wir begleiten, zu ermöglichen. 
Rund 2400 Mitarbeitende sehen darin ihre berufliche Erfüllung bei uns, einem der größten und 
innovativsten Sozialunternehmen in der Region. Wir sind die Stiftung Haus Lindenhof - wir 
begleiten Menschen 

Für unseren Bereich Wohnen und Pflege im Alter suchen wir ab dem 01.01.2027 in Aalen-
Wasseralfingen eine
 
Assistenz der Bereichsleitung (m/w/d) 

Die Stelle ist unbefristet und in Teilzeit mit einem Beschäftigungsumfang von 50 % zu 
besetzen.

 

Das sind Ihre Tätigkeiten

- Koordination des Springerpools 
- Eigenverantwortliche und stilsichere Erledigung von Korrespondenzen 
- Planung und Organisation von Konferenzen, Sitzungen und Veranstaltungen 
- Terminkoordination 
- Erstellung und Aufbereitung von Berichten und Präsentationen 
- Datenbankpflege und Officemanagement

Wir wünschen uns

- Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ein entsprechendes 
Studium 
- Eine strukturierte und analytische Denk- und Arbeitsweise und organisatorisches Geschick 
- Sichere und klare Kommunikationsfähigkeit verbunden mit einem souveränen und 
serviceorientierten Auftreten  
- Kommunikationsstärke und ein offenes, freundliches und serviceorientiertes Wesen

Darauf können Sie sich freuen
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- Vergütung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR 
Caritas) 
- Betriebliche Altersvorsorge 
- Vielseitige Mitarbeitervorteile und Rabatte (z. B. Corporate Benefits) 
- Die Sicherheit eines der größten Unternehmen in der Region 
- Eine sinnstiftende Arbeit für die Menschen 
- Jahressonderzahlungen 

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Teilzeit
Arbeitsfeld 1: Alte Menschen, Pflege, Sozialraum
Arbeitsfeld 2: Kommunikation und Marketing, Personal und Organisation, Verwaltung, 
Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
 

Weitere Angaben

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 30.11.2026 an 
die  

Stiftung Haus Lindenhof, Wohnen und Pflege im Alter  
Peter Gloger 
Am Schimmelberg 50  
73433 Aalen-Wasseralfingen 

Für Rückfragen steht Ihnen Herr Gloger gerne zur Verfügung. 
Telefon: 07361 976319 oder per E-Mail: peter.gloger@haus-lindenhof.de

Weitere Informationen unter: www.haus-lindenhof.de

Kontaktdaten

Dienstgeber: Stiftung Haus Lindenhof

Lindenhofstraße 127
73529 Schwäbisch Gmünd

Dienstort:

 

mailto:alois.hieber@haus-lindenhof.de
https://www.haus-lindenhof.de/
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Ansprechpartner(in): Gloger, Peter
peter.gloger@haus-lindenhof.de
+49 (7361) 976319

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


