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Redaktionelle Assistenz

Wir suchen eine engagierte und kompetente Assistenz (m/w/d), die mit organisatorischem
Geschick, Recherche und als Kommunikationstalent die Arbeit der Kompetenzfeldleitung und
des Teams

Kommunikation. Fundraising. zuverlassig unterstutzt.

Finde deinen caritastischen Job und verstarke unser Team zum nachstmaoglichen Zeitpunkt als

Redaktionelle Assistenz (m/w/d)

Das sind lhre Tatigkeiten

o allgemeine Sekretariatsaufgaben

Informations- und Bildrecherche

Telefon- und E-Mail-Korrespondenz

Unterstlitzung der Redaktions- und Stiftungsarbeit

Pflege von Spenderdatenbanken und Versand von Mailings

Erstellung von Kommunikationsmaterialien und Bildbearbeitungen

Wir wiinschen uns

e abgeschlossene Ausbildung, idealerweise im Medienbereich oder vergleichbare
Erfahrung

gutes Sprachgefihl und sehr gute Deutschkenntnisse

Organisationstalent und Teamfahigkeit

Sicherer Umgang mit Office-Programmen

Kenntnisse digitaler Tools

Interesse an journalistischer und gemeinnitziger Arbeit, aktuellen Themen und Trends

Identifikation mit den Werten und Zielen der Caritas



Darauf konnen Sie sich freuen

e eine gerechte Bezahlung mit einer Vergitung nach AVR-Caritas

o viele Benefits: Urlaubs- und Weihnachtsgeld, Zuschuss zum Deutschlandticket und
Bikeleasing

e vielfaltige Fort- und Weiterbildungsangebote

e unsere erganzende betriebliche Altersvorsorge

Merkmale

Sonstiges: Familienfreundlichkeit, Mobiles Arbeiten moglich

Befristung: unbefristet

Umfang: Vollzeit

Arbeitsfeld 2: Fundraising, Kommunikation und Marketing, Personal und Organisation
Funktion: Sachbearbeitung / Sekretariat

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Ja
Angaben zum Gehalt

Tarifgebunden: Ja
Angaben zum Tarifvertrag: AVR

Weitere Angaben

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband fur die Di6zese Limburg e. V.
Geschéftsstelle
Uber der Lahn 5
65549 Limburg

Dienstort: Geschéftsstelle

Didzesancaritasverband
Uber der Lahn 5
65549 Limburg

Ansprechpartner(in): Weber, Karl
bewerbung@dicv-limburg.de



Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieRlich die technische Verantwortung fir die Job- und
Praktikumsborse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



