
Bewerbungsfrist: 

Buchhalter - Forderungsmanagement (m/w/d)

Behalten Zahlen bei dir nie lange offene Enden? Du liebst es, den Überblick zu behalten und 
bringst Struktur in komplexe Zahlungsprozesse? Dann bist du in unserem Finanz- und 
Rechnungswesen-Team beim Caritasverband Wiesbaden-Rheingau-Taunus e.V. genau 
richtig! 

Wir freuen uns auf deine Mitarbeit zum nächstmöglichen Zeitpunkt!

Das sind Ihre Tätigkeiten

 Eigenverantwortliche Bearbeitung und Eintreibung offener Forderungen (Debitoren)

 Steuerung und Überwachung des gesamten Mahnprozesses

 Prüfung und Verbuchung von Zahlungseingängen sowie Klärung von Differenzen

 Kommunikation mit internen Ansprechpartner*innen und externen Rechtsanwälten

 Mitwirkung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen

 Unterstützung bei Digitalisierungs- und Optimierungsprojekten im Rechnungswesen

Wir wünschen uns

 Fundierte Kenntnisse im Rechnungswesen und Mahnwesen, bilanzierungssicher

 Idealerweise Erfahrung im SGB-Umfeld

 Eine strukturierte, analytische und eigenverantwortliche Arbeitsweise zeichnen dich aus

 Du bringst eine offene Haltung für digitale Prozesse mit und unterstützt bei neuen 
Lösungen

 Als Teamplayer*in zählen Kommunikation und Resilienz zu deinen Stärken

 Du kannst dich mit den Grundsätzen und Werten der Caritas identifizieren 

 

Darauf können Sie sich freuen

 Work-Life-Balance durch flexible Arbeitszeiten

 Erholung durch 30 Tage Urlaub
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 Starke Vergütung nach dem AVR-Tarif mit einem Grundgehalt von 3.708 € bis 4.786 € 
bei Vollzeit, nach Erfahrung und Qualifikation

 On Top: Jahressonderzahlung und Betriebliche Altersvorsorge (KZVK)

 Gezielte Einarbeitung und die Möglichkeit dich individuell fortzubilden

 Eine sinnstiftende Tätigkeit und ein kollegiales Team

 Attraktive Vergünstigungen über unsere Corporate Benefits-Plattform für Mode, Sport, 
Reisen u.v.m. 

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Vollzeit
Arbeitsfeld 2: Controlling / Qualitätsmanagement, Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft, Sachbearbeitung / Sekretariat
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
 

Weitere Angaben

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband Wiesbaden-Rheingau-Taunus e.V.

Gustav-Stresemann-Ring 3
65189 Wiesbaden

Dienstort:

 

Ansprechpartner(in): Tapmeier, Beatrix
bewerbung@caritas-wirt.de
+49 (611) 1705-1257

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 
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Vielen Dank! 


