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Mitarbeiter*in Buchhaltung (w/m/d) Teilzeit 20 Wochenstunden

ÜBER DEN SkF

Der Sozialdienst katholischer Frauen e.V. Neuss (SkF) ist ein Fachverband im Deutschen 
Caritasverband. Rund 160 hauptamtliche und 60 ehrenamtliche Mitarbeiter*innen engagieren 
sich mit vollem Einsatz für sozial benachteiligte Menschen, für Frauen, Familien, Kinder und 
Jugendliche in allen Lebenslagen. 

ZUM NÄCHSTMÖGLICHEN ZEITPUNKT IN TEILZEIT suchen wir eine*n Mitarbeiter*in 
Buchhaltung (w/m/d) Teilzeit 20 Wochenstunden 

Das sind Ihre Tätigkeiten

✔ Prüfung, Kontierung und Buchung laufender Geschäftsvorfälle, Zahlläufe und 
Bankbewegungen inklusive Mahnwesen

✔ Bearbeitung und Abstimmung von Debitoren-, Kreditoren- und Sachkonten

✔ Vorbereitung und Begleitung bei der Jahresabschlusserstellung

✔ Zusammenarbeit mit den Führungskräften bei der Abrechnung von Leistungen

Wir wünschen uns

✔ kaufmännische Ausbildung und mehrjährige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung

✔ sicherer Umgang mit Buchhaltungsprogrammen

✔ fundierte Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel

✔ schnelle Auffassungsgabe

✔ eigenverantwortliche, strukturierte und selbständige Arbeitsweise

✔ Teamgeist

✔ lösungsorientiertes Handeln
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Darauf können Sie sich freuen

✔ ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld mit Raum für eigenverantwortliches Arbeiten

✔ Förderung des Gemeinschaftsgefühls bei verschiedenen Events

✔ Mitarbeit in einem fachlich qualifizierten und engagierten Team

✔ attraktive Vergütung nach AVR-Caritas einschließlich Jahressonderzahlung sowie 
arbeitgeberfinanzierter betrieblicher Altersvorsorge

✔ flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit, im Homeoffice zu arbeiten

✔ individuelle Fortbildungsmöglichkeiten

✔ Business Bike-Angebot

✔ Nutzung eines Deutschlandtickets als Jobticket

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Teilzeit
Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
 

Weitere Angaben

Kontaktdaten

Dienstgeber: Sozialdienst kath. Frauen Neuss e. V.

Bleichstr. 20
41460 Neuss

Dienstort: Sozialdienst Kath. Frauen Neuss e. V.

Bleichstraße 20
41460 Neuss
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Ansprechpartner(in):

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


