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Verwaltungkraft (m/w/d) in Teilzeit (50-70%)

Der Caritasverband an der Lahn e.V. ist ein Trager sozialer Beratungsdienste, im Bereich
Kinder-, Jugend und Familienhilfe sowie von Einrichtungen der stationaren sowie ambulanten

Seniorenhilfe im Landkreis Limburg-Weilburg sowie im Lahn-Dill-Kreis. Im Bereich
Baumanagement suchen wir ab sofort Verstarkung.

Das sind lhre Tatigkeiten

e Unterstltzung und Zuarbeit bei einzelnen Projekten

o Kommunikation mit Fachbetrieben und Dienstleistern

Einholen von Angeboten flir Handwerkerleistungen, Instandsetzung und Erhaltung

Uberwachung des sicheren Geb&audebetriebs sowie der Wartungstermine
e Zusammenarbeit mit den Haustechnikern des Caritasverbandes
e Zentrale Materialbeschaffung

e Umzugsmanagement

Wir wiinschen uns

e eine abgeschlossenes kaufmannische Ausbildung

e winschenswert sind berufliche Erfahrungen im Bauwesen bzw. in der
Immobilienbewirtschaftung

o die Bereitschaft, bis zu 4 volle Tage wochentlich zu arbeiten - Wochentage kénnen
flexibel vereinbart werden

e Team- und Kommunikationsfahigkeit
o gute Kenntnisse der MS-Office-Produkte

e Fuhrerschein der Klasse B

Darauf konnen Sie sich freuen

e eine interessante und vielseitige Tatigkeit
o Moglichkeit zur Fort- und Weiterbildung

e Vergutung entsprechend den Arbeitsvertragsrechtlinien des Deutschen Caritasverandes
(AVR)



e Zusatzliche betriebliche Altersvorsorge (KZVK)

o tolle Benefits wie Jobrad-Leasing sowie Rabatte und Angebote flir Caritas-

Mitarbeitende
Merkmale
Befristung: unbefristet
Umfang: Teilzeit
Arbeitsfeld 2: Hauswirtschaft und Service
Funktion: Fachkraft

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Bewerber/-innen missen nicht unbedingt katholisch sein, bei uns sind Menschen unabhangig
von ihrer kulturellen oder nationalen Herkunft, ihrer Religionszugehérigkeit, inres Geschlechts
und ihrer Lebensform tatig. Wichtig ist, dass alle Mitarbeitenden zu unseren christlichen Werten
stehen. Wir freuen uns selbstverstandlich auch uber Bewerbungen von Menschen mit
Behinderung.

Noch Fragen? Auskiinfte zur Stelle erteilt gerne Meike Kasselmann, Baumanagement, per E-
Mail an m.kasselmann@caritas-limburg.de.

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband flr den Bezirk Limburg e. V.
Bahnhofsplatz 1a
65549 Limburg

Dienstort: Caritasverband an der Lahn e. V.
GeschAnftsstelle
Bahnhofsplatz 1a
65549 Limburg

Ansprechpartner(in):

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).


mailto:m.kasselmann@caritas-limburg.de

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieRlich die technische Verantwortung fir die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



