
Bewerbungsfrist: 27.02.2026

Teamleiter in der Gehaltsabrechnung  (w/m/d)

Der Caritasverband für das Bistum Magdeburg e. V. sucht zum 01.06.2026    eine/n 

Teamleiter in der Gehaltsabrechnung

 (w/m/d)

Die Stelle ist unbefristet und hat einen Stellenumfang von 39 Wochenstunden.

 

Das sind Ihre Tätigkeiten

 Sicherstellung einer pünktlichen und korrekten Entgeltabrechnung für ca. 3.000 
Personalfälle 

 Entgeltabrechnung für ca. 700 Personalfälle

 direkter Ansprechpartner für Führungskräfte, Mitarbeitende und externe Kunden im 
Rahmen der Entgeltabrechnung

 fachliche und organisatorische Leitung des Teams

 Verantwortung für die rechtskonforme Umsetzung aller gesetzlichen, tariflichen und 
betrieblichen Vorgaben

 Optimierung von Prozessen und Koordination der Schnittstellen zu HR, Controlling, 
Finanzbuchhaltung, IT sowie Rechenzentrum und externen Kunden

 Verantwortung für die Umsetzung von Projekten wie Digitalisierung, Systemmigration 
oder Einführung neuer Tools

 

Wir wünschen uns

 Einen Abschluss im kaufmännischen oder verwaltungstechnischen Bereich

 Berufserfahrung im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht 

 Anwendungssichere Kenntnisse im Arbeitsrecht vorzugsweise der AVR-Caritas 

 Sicherer Umgang mit MS-Office und Kidicap

 Organisationsfähigkeit, Teamfähigkeit, Selbständigkeit und Verantwortungsbewusstsein
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Darauf können Sie sich freuen

Eine vielseitige Tätigkeit bei einem anerkannten Spitzenverband der freien Wohlfahrtspflege. 

Es gelten die tariflichen Leistungen, inkl. betrieblicher Altersvorsorge gemäß der "Richtlinien 

für Arbeitsverträge in den Einrichtungen des Deutschen Caritasverbandes" (AVR).

 

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Vollzeit
Arbeitsfeld 2: Personal und Organisation
Funktion: Fachkraft
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
 

Weitere Angaben

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben sollten, senden Sie bitte Ihre aussagefähigen 
Bewerbungsunterlagen bis zum 27.02.2026 an folgende Anschrift:

Caritasverband für das Bistum Magdeburg e. V.
Personalabteilung
Herrn Jan-Wout Vrieze
Langer Weg 65-66
39112 Magdeburg

E-Mail: jan-wout.vrieze@caritas-bistum-magdeburg.de

Nähere Informationen erteilt Frau Mohr unter 0391/ 59808-253.

 

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband für das Bistum Magdeburg e.V.

Langer Weg 65-66
39112 Magdeburg



3

Dienstort: Caritasverband für das Bistum Magdeburg e.V.
Geschäftsstelle
Langer Weg 65-66
39112 Magdeburg

Ansprechpartner(in): Mohr, Sigrun
sigrun.mohr@caritas-magdeburg.de
(0391) 59808-253

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


