
Bewerbungsfrist: 06.07.2026

Sachbearbeiter Fördermittelmanagement (m/w/d)

Der Caritasverband für das Bistum Magdeburg e. V. sucht zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter Fördermittelmanagement (m/w/d).

Das sind Ihre Tätigkeiten

 Eigenständige Kalkulation, Prüfung und Steuerung von Projektbudgets 

 Erstellung von Projektanträgen, Änderungsanträgen und Verwendungsnachweisen 

 Planung, Anforderung und Verwaltung von Fördermitteln 

 Prüfung und Erfassung projektbezogener Einnahmen und Ausgaben 

 Vorbereitung, Begleitung und Nachbereitung von Prüfungen 

 Erstellung aussagekräftiger Finanz- und Projektübersichten 

 Unterstützung bei administrativen und organisatorischen Aufgaben

Wir wünschen uns

 Abgeschlossene kaufmännische, verwaltungsbezogene oder vergleichbare Ausbildung

 Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel 

 Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise

 Kommunikationsstärke sowie Freude an der Zusammenarbeit im Team

 Identifikation mit den Werten und Zielen der Caritas

 Kenntnisse im Finanz- und Rechnungswesen

 Erfahrung im Fördermittelmanagement

 Kenntnisse im Fördermittelrecht

 Erfahrung mit digitalen Beleg- und Dokumentationsmanagementsystemen

Darauf können Sie sich freuen

 verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit mit gesellschaftlicher Wirkung
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 Mitarbeit in einem engagierten und wertschätzenden Team

 Flexible Arbeitszeitgestaltung mit Teilzeitoptionen

 Vergütung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR)

 Betriebliche Altersvorsorge 

 Individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Teilzeit, Vollzeit
Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
 

Weitere Angaben

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 06.07.2026 an folgende Anschrift / E-Mail-Adresse:

Caritasverband für das Bistum Magdeburg e. V.

Jan-Wout Vrieze

Langer Weg 65-66

39112 Magdeburg

E-Mail: jan-wout.vrieze@caritas-bistum-magdeburg.de

 Nähere Informationen erteilt:   Frau Jenny Bolte,

Jenny.Bolte@caritas-bistum-magdeburg.de, Tel.: 0391-59808-209

               

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband für das Bistum Magdeburg e.V.

Langer Weg 65-66
39112 Magdeburg

mailto:Jenny.Bolte@caritas-bistum-magdeburg.de
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Dienstort: Caritasverband für das Bistum Magdeburg e.V.
Geschäftsstelle
Langer Weg 65-66
39112 Magdeburg

Ansprechpartner(in): Bolte, Jenny

+49 (0391) 59808-209

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


