
Bewerbungsfrist: 31.07.2025

Buchhalter (m/w/d)  in Teilzeit (80%)

Der Caritasverband für den Bezirk Limburg e.V. ist ein Träger sozialer Beratungsdienste sowie 
von Einrichtungen der ambulanten und stationären Altenhilfe mit mehr als 700 Mitarbeitenden. 
Für unser Team in der Verwaltung mit derzeit 14 Kolleginnen und Kollegen suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt Verstärkung für Aufgaben aus dem gesamten Spektrum der 
Buchhaltung. Der Arbeitsplatz in der Geschäftsstelle der Caritas liegt zentral und gut zu 
erreichen in Limburg.

Ihre Aufgaben

 Stammdatenpflege

 Anlagenbuchhaltung

 Kontierung sowie Verbuchung aller Bank- u. Kassenbewegungen in die EDV-gestützte 
Buchhaltung

 Unterstützung im Rechnungseingangsbuch

 Mitwirkung bei der Erstellung von Jahresabschlüssen

 Sekretariatsarbeiten für die Abteilungsleitung Verwaltung

 Unterstützung bei Verwaltungstätigkeiten

Wir erwarten

 eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und Berufserfahrung in der 
Buchhaltung

 selbstständiges, strukturiertes und ressourcenorientiertes Arbeiten

 gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere Word und Excel

 Wünschenswert, aber nicht Voraussetzung: Kenntnisse in der Buchhaltungssoftware 
Diamant

 Teamfähigkeit, Engagement und sehr gute Kommunikations- und Kooperationsfähigkeit

 Umsicht, Flexibilität, Belastbarkeit und Zuverlässigkeit

Wir bieten

 eine interessante, anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit
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 ein gutes Arbeitsklima

 die Einbindung in ein Team mit derzeit 14 Kolleg/-innen

 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten30+1 Urlaubstage sowie frei an Allerheiligen, 
Heilig Abend und Silvester

 Vergütung entsprechend der Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes 
(AVR)

 zusätzliche Altersvorsorge (KZVK)

 Jobrad-Leasing sowie weitere Benfits für Caritas-Mitarbeitende

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Teilzeit
Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Bewerber/-innen müssen nicht unbedingt katholisch sein, bei uns sind Menschen unabhängig 
von ihrer kulturellen oder nationalen Herkunft, ihrer Religionszugehörigkeit, ihres Geschlechts 
und ihrer Lebensform tätig. Wichtig ist, dass alle Mitarbeitenden zu unseren christlichen Werten 
stehen. Wir freuen uns selbstverständlich auch über Bewerbungen von Menschen mit 
Behinderung.

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband für den Bezirk Limburg e. V.

Bahnhofsplatz 1a
65549 Limburg

Dienstort: Caritasverband für den Bezirk Limburg e.V.
Geschäftsstelle
Bahnhofsplatz 1a
65549 Limburg

Ansprechpartner(in): Müller, Natalie
bewerbung@caritas-limburg.de
(06431) 2005-52

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).
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Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


