
Bewerbungsfrist: 31.08.2026

Kaufmännische*n Mitarbeiter*in (m/w/d) 

Der AGJ-Standort Konstanz bietet Menschen mit Suchterkrankungen und Menschen, die von 
Wohnungslosigkeit bedroht bzw. betroffen sind, eine Vielzahl von Beratungs- und 
Hilfsangeboten. 

Für die AGJ-Suchtberatung Konstanz suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n 

Kaufmännische*n Mitarbeiter*in (m/w/d)

mit einem Stellendeputat von 80% 

Dafür wünschen wir uns Bewerbungen von Menschen mit kaufmännischer Ausbildung oder 
einer Ausbildung in der Verwaltung, die Freude am Kontakt mit Menschen haben. 

Das sind Ihre Tätigkeiten

 Bürowirtschaft und -organisation

 Ressourcenverwaltung und -management

 Buchhaltungsprozesse

 Öffentlichkeitsarbeit 

 Kundenkontakte 

Wir wünschen uns

 solide kaufmännische Kenntnisse und fundierte EDV-Kenntnisse in allen gängigen 
Office-Anwendungen

 idealerweise verfügen Sie über Kenntnisse in der Buchhaltungssoftware Sage 100

 hohe Kommunikationsfähigkeit 

 einen selbständigen Arbeitsstil 

 methodische und systematische Vorgehensweise  

Darauf können Sie sich freuen

 leistungsgerechte Vergütung nach dem Tarif AVR Caritas

 zusätzliche arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge 
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 Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

 Betriebliches Gesundheitsmanagement Hansefit 

 familienfreundliche Arbeitszeiten und eine Zulage für Kinder 

 individuelle Einarbeitung 

 Teamarbeit und ein aufgeschlossenes Klima zu inhaltlicher Weiterentwicklung 

 eigenverantwortliche Tätigkeit mit Perspektiven in einem starken Fachverband

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Teilzeit
Arbeitsfeld 1: Medizin, Therapie und Rehabilitation, Menschen in schwierigen 
Lebenslagen
Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Sachbearbeitung / Sekretariat
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
 

Weitere Angaben

Infos zum Träger: 
Der AGJ-Fachverband für Prävention und Rehabilitation in der Erzdiözese Freiburg e.V. ist Teil 
der Caritas mit den Aufgabenfeldern Sucht-, Wohnungslosen- und Arbeitslosenhilfe sowie 
Kinder- und Jugendschutz. Zirka 420 Beschäftigte arbeiten in einem Netz von stationären und 
ambulanten Einrichtungen der Prävention, Behandlung, Beschäftigungsförderung und 
Fortbildung.  

Sind Sie bereit für eine neue Herausforderung?

Dann bewerben Sie sich jetzt! Senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail an: bewerbung@agj-freiburg.de.

Informationen über die Arbeit vor Ort finden Sie unter www.suchtberatung-konstanz.de.

Auskünfte zur Stelle erteilt Ihnen Frau Schlobinski-Duscher, Leitung, unter 07531/ 365 58 55. 
AGJ-

AGJ-Suchtberatung Konstanz
Luisenstr. 7 (Klinik West) 
78464 Konstanz 

Kontaktdaten

mailto:bewerbung@agj-freiburg.de
http://www.suchtberatung-konstanz.de/
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Dienstgeber: AGJ - Fachverband für Prävention und Rehabilitation in der 
Erzdiözese Freiburg e.V.

Oberau 21
79102 Freiburg

Dienstort: AGJ Suchtberatung Konstanz
 
Luisenstraße 7 (Klinik West)
78464 Konstanz

Ansprechpartner(in): Schlobinski-Duscher, Annette
bewerbung@agj-freiburg.de
+49 (7531) 365 58 55

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


