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Bewerbungsfrist: 31.05.2026
Mitarbeiter Pforte / Empfang (m/w/d) St. Michael in geringfiigiger Beschaftigung

Mochten Sie einen Unterschied im Leben alterer Menschen machen? Sind sie kommunikativ,
offen und freundlich und der Umgang mit demenzerkrankten Menschen ist Ihnen bekannt?
Haben Sie gerne Kontakt zu anderen Menschen?

Dann haben wir die perfekte Stelle fur Sie!

Der Caritasverband fiir die Stadt Recklinghausen e.V. engagiert sich mit seinen rund 640
Beschaftigten in verschiedenen sozialen Tatigkeitsfeldern. Wir unterstiitzen, beraten und
pflegen Menschen, die in Not geraten oder auf fremde Hilfe angewiesen sind. In unserer
geschlossenen Einrichtung St. Michael mit einem gerontopsychiatrischen Schwerpunkt leben
80 Bewohner:innen.

Verstarken Sie unser Team in geringflgiger Beschaftigung (5 oder 6 Wochenstunden) ab
sofort als

Mitarbeiter Pforte / Empfang (m/w/d) St. Michael in geringfugiger Beschaftigung
Das sind lhre Tatigkeiten

e Prasenz im Eingangsbereich und Empfang von Besuchern und Dienstleistern

¢ Annahme und Weiterleitung von Telefonaten

Posteingangsverarbeitung

Informationsweitergabe an Wohnbereiche

Serviceleistungen Cafeteria

Umgang mit demenzerkrankten Bewohnenden

Dokumentationen in Vivendi PD

Wir wiinschen uns

e Erfahrung in der Arbeit mit dlteren und/oder beeintrachtigten Menschen

o freundliches, lebensfrohes und verbindliches Auftreten, Empathie und
Einfihlungsvermogen Zuverlassigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Flexibilitat

e Gute kommunikative Fahigkeiten

o Teamfahigkeit


https://www.caritas-recklinghausen.de/senioren/senioren-einrichtungen/st.-michael

Darauf konnen Sie sich freuen

Merkmale

Befristung: unbefristet

Umfang: Teilzeit

Arbeitsfeld 1: Alte Menschen, Pflege
Funktion: Nicht-Fachkraft

Job besonders fur Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben
Kontaktdaten
Dienstgeber: Caritasverband fir die Stadt Recklinghausen e.V.
Haus der Caritas am Prosper-Hospital
Muhlenstralde 27
45659 Recklinghausen
Dienstort: Caritasverband fur die Stadt Recklinghausen e. V.
Altenheim Caritashaus St. Michael
Michaelstral’e 3
45661 Recklinghausen-Hochlarmark
Ansprechpartner(in):

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieRlich die technische Verantwortung fur die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



