= tlaus T1om

Wir sind ein Pflege- und Betreuungszentrum mit Seniorenhaus, Hospiz,
intensiver Langzeitpflege, Physiotherapie, Begegnungszentrum, Betreutem Wohnen,
ambulanter Pflege und Tagespflegeeinrichtung in katholischer Tragerschaft.

Wir suchen zum nachstmoglichen Termin eine

Verwaltungsmitarbeiterin (m/w/d)
fiir die Lohn- und Finanzbuchhaltung
in Teilzeit

lhre Aufgaben:
e Mitwirkung bei der Finanzbuchhaltung
e Mitwirkung bei der Lohnbuchhaltung
e Mitwirkung bei der Anlagenbuchhaltung

Wir erwarten:
e Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Steuerfachangestellte/r, Buchhal-
ter/in, Finanzbuchhalter/in
e oder ein vergleichbarer Abschluss mit mind. 2-jahriger Erfahrung in der Buch-
haltung

e Beherrschung der gangigen MS-Office-Produkte (Word, Excel)

o Belastbarkeit

e Verbindliches und freundliches Auftreten

e Die Zugehorigkeit zu einer christlichen Kirche oder die Bereitschaft, die Ziele
und das Menschenbild des christlichen Glaubens, entsprechend unserem Leit-
bild, zu bejahen und mitzutragen.

Wir bieten:

e Eine unbefristete Anstellung

e Eine umfangreiche Einarbeitung

e Eine verantwortungsvolle und interessante Tatigkeit

e Eine wertschatzende Arbeitsatmosphare und ein gutes Betriebsklima

e Eine der Qualifikation und Bedeutung der Stelle angemessene Vergutung

nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR)
Flexible Arbeitszeiten und die Moglichkeit, im Homeoffice zu arbeiten

Eine betriebliche Altersversorgung uber die kirchliche Zusatzversorgungs-
kasse

Eine arbeitgeberfinanzierte Krankenzusatzversicherung

Fort-und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Dienstrad-Leasing

Zuschuss zur Monatskarte des OPNV

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit vollstandigen Unterlagen an:

Haus H6rn gGmbH
Herr Sascha Stier/ Herr Manfred Vieweg
Johannes-von-den-Driesch-Weg 4, 52074 Aachen
Telefon: 0241/997810
E-Mail: post@haus-hoern.de
www.haus-hoern.de




